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  ޗިލްޑްރަންސް އޮމްބަޑްސޕްަރސަނގްެ އޮފީހުގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ އުސލޫުތައް

 

  

ތއަްޔާމި   )ހ(   .1 ފއާި ނަން ތަޢާރަ މިނގްަނޑތުއަް  ގެ  އފޮހީު  އމޮބްަޑސްްޕަރސަންގެ  ޗލިްޑްރަނސްް    ކުރވެިފއަިވނަީރު  އސުޫލުތަކއާި 
ޒީފާތކަަށް މީހުން ހޮވމުއާި، ވައާ އއެްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިން މި އޮފީހގުެ  ވަނަ މއާްދާ  32  މުވއަްޒަފުންގެ ގވައާދިުގެ 

  އެހއީއެްގެ ގޮތުނންެވެ.އއަްޔަންކުރމުުގއަި ކަނކްުރަނވްީ ގޮތގުެ 
  އއަްޔަންކުރމުގުެ   ހވޮމުއާި  މީހުން   ވަޒފީތާަކަށް   އޮފީހގުެ  އމޮބްަޑސްްޕަރސަންގެ  ޗލިްޑްރނަސްްމި އސުޫލަށް ކިޔާނީ " )ށ(   

 " އެވެ. އސުޫލު
 

  ފަރތާްތަކަށް ހމަަހމަަ ފުރޞުަތު ފހަި ކޮށދްިނމުއާި މި އސުޫލު އެކުލަވލާމުުގެ ބޭނމުަކީ މި އޮފީހުގެ ވަޒީފާތކަަށް ކރުމިަތިލާ    .2  މަޤްޞދަު
 އެނމްެ ބޭންނނުްތެރި ޤާބިލް މީހުން ހދޯާ ވަޒީފާތކަަށް ހމަޖައެސްމުެވެ. ށްއޮފީހަ
 

 
ފުރިހމަަ ވެފއަވިޭތޯ   )ހ(   .3  އއިުލާން ކުރނުް ކނަްތއަްތއަް  ތިރގީއަިވާ  އއިުލާނކުރުމުުގެ ކުރިން  ވަޒފީއާަކަށް  މުވއަްޒަފުނގްެ  މި އޮފީހުގެ 

 ކަންތއަްތއަް ބލަަހއަްޓާ މވުއަްޒަފު ޔޤަީން ކުރަނވްާނއެެވެ. 
    

 
ނވުތަަ   .1 ހިމަނާފއަިވނުް  ބޖަެޓގްއަި  އަހަރއެްގެ  އެ  އިނާޔަތްތއަް  މުސާރއައާި  މަގމާގުެ  އއިުލާނުކުރާ 

  ބޖަެޓަށް ބޭނުނވްާ އަދދަު އިތރުުކރުވެިފއަި ވާކނަް ޔގަީން ކުރުން.
  މީހަކު އއަްޔަން ކރުމުުގެ ހއުްދަ މިނސިޓްްރީ އޮފް ފިނޭނސްް އިން ހޯދފާއަިވުން.އެ މަގާމަށް  .2
  އެ މަގމާުގއަި ކރުަންޖެހޭ މސައަްކތަތްއަް ކަނޑއަޅައަި ވަޒފީާގެ ބަޔާން އކެުލވަާލައިފއަި ވުން. .3

މަޤމާއެް   )ށ(      އަލަށް  ނުވަތަ  ހސުވްމުުން  ވަޒފީއާއެް  އިޢލުނާު މއިޮފީހުގެ  ޢާނމްުކށޮް  އމެަޤމާަކށަް  އުފއެްދމުނުް 
   ކުރަނވްާނއެެވެ. މި ގތޮުން ކުރާ އއިލުާނުގއަި ތިރގީއަި މިވާ މަޢލުޫމާތު ހނުްނަންވނާއެެވެ.

  ؛މަޤމާުގެ ނަން .1     
 ؛މަޤމާުގެ ބވާަތް .2

  ؛ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ ތނަް .3
  ؛ބޭނުންވާ އދަަދު .4
  ؛ޝަރުތުތއަްމަޤމާުގެ އސަާސީ   .5
  ؛މަޤމާުގއަި އަދާ ކުރނަްޖެހޭ މއަިގަނޑު މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި ވޖާިބުތއަް .6
  ؛މުސާރއައާި މުސާރއަިގެ އިތުރުން ދވެޭ އިނާޔަތތްއަް .7
 ؛މަޤމާާ ގުޅޭ ތއަލުީމީ ރޮނގުތއަް .8
 ؛ހުށަހަޅަން ޖެހޭ ލިޔުނތްއަް .9

 ؛ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތި ލވެޭނެ ފރަާތްތކަގުެ އމުުރު .10
  ؛ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތި ނުލވެޭނެ ފަރާތތްއަް .11

  އފޮީސް   ޗިލްޑްރަންސް އމޮްބަޑްސޕްަރސަނގްެ 
ދިވހެރިއާްޖެ ، މާލެ    
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 ؛ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅެމުުގެ މއުްތދަު ހމަަވާ ތރާީޚް .12
 ؛މާރކްސް ދެވޭނެ ކރްއަިޓީރއިާ .13
 ؛އމިްތިހާން ނުވތަަ ޕްރސެެނޓްޭޝނަް ދޭނެ ނމަަ އކެަން .14
 އިންޓަރވއިު އަށް ޝޓޯްލސިޓްް ކުރނާމަަ ކުރާނެ އަދދަު އަދި ކްރއަޓިީރއިާ. .15

ކމަގުއަި   )ނ(      ކރުެވނުީ  އއިުލާނު  އާނމްުކޮށް  ކުރމުުން  ޝއާއިު  ގެޒޓެްގއަި  ސަރުކރާގުެ  ދިވހެި  އއިުލާން  ވަޒީފގާެ 
 ނއެެވެ. ބެލޭ

)ހަތއެް(   7ވަޒީފާއަށް އއިުލާނކުުރއާިރު، ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިމުަށް، ސަރކުާރު ބަނދްު ދވުަސްތއަް ހމިަނއަިގނެް،   )ރ(     
ދުވސަް ގުނނާީ ދވިެހި ސރަުކރާުގެ ގެޒެޓގްއަި    7ދުވހަަށވްުރެ ކުރު ނޫން މއުްދތައެް ދނޭްވާނއެެވެ. މި ގޮތށަް ދވެޭ  

  އްދތަު ހމަވަާ ތާރީޚް ހމިަނއަގިެންނވެެ.އއިުލާން ޝާއިޢކުުރާ ތާރީޚާ އއިުލނާުގެ މު

)ތރިސީް( ދވުސަް   30މި އޮފީހުގެ ވަޒީފާއަށް އަލށަް ނގަާ މުވއަްޒަފއެް ވަޒީފއާަށް ނުކނުްނަން ފެށިތާ ރސަމްީ   )ބ(   
އއިުލނާާ  ފުރިހމަަ ނވުަނީސް އމެީހކަު ވަޒީފއާނިް ވކަިވއެޖްެނމަަ ނވުަތަ ވކަި ކޮށފްިނމަަ އމެީހަކު ނެގމުަށް ކރުި  

 ގޅުިގެން ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތިލީ މީހނުްގެ ތރެއެިން މީހކަު ނގެިދނާއެެވެ. 
މީހަކު ހޮވމުގުެ ކުރނިް، ނުވަތަ މީހަކު ހޮވމުަށފްަހު، ރސަމްީ މި އޮފީހުގެ ވަޒފީއާަކަށް، އއިުލާނކުށޮް، އެ މަޤާމަށް   )ޅ(   

އިތރުު މަޤމާއެް ހސުްވއެޖްެނމަަ، ކުރިން ބުނވެނުު )ތިރސީް( ދުވަސް ފުރިހމަަ ނވުަނސީް، އެ މަޤމާުގެ    30
 އއިުލާނާ ގޅުގިެން ކުރމިަތިލީ ފަރތާތްަކގުެ ތެރއެިން، ހސުްވި މޤަމާަށްވސެް މީހަކު ނގެދިާނއެެވެ. 

މި މއާްދާގެ )ބ( އދަި )ޅ( ބުނާ ފދަަ ހލާަތްތކަގުއަި މީހަކު ނެގމުަށް ނނިމްަން ވާނީ އެޗް.އާރު ކމޮިޓީގެ ލފަގާެ   )ކ(   
 ، އޮފީހުގެ އިދާރީ ބއަްދަލވުމުށަް ހުށަހޅެމުަށފްަހު، ޗލިްޑްރަންސް އމޮބްަޑސްްޕަރސަނއްެވެ.ތިންމަ

  12މި މއާްދާގެ )ބ( އދަި )ޅ( ގއަި ބނުާ ހލާަތްތކަުގއަި މީހަކު ނގެމުުގއަި އސިްކަނދްޭނވްާނީ، މި އސުޫލގުެ   )އ(   
 " ބނުާ  ގއަި  )ހ(  މއާދްާގެ  ޝޓީްވަޒީފއާަށް  ވަނަ  ގެ  ގތޮު  ލިބުނު  ޕއޮިންޓު  ފަރތާްތަކށަް  ގެ  ކުރމިތަިލީ   "

ވނަަ މއާްދާގެ )ނ( ގއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ޝރަުތުތއަް ފރުިހމަަ   12ތަރުތީބަށވެެ. އަދި މި ފދައަިން ނެގޭ ފަރާތް،  
 ވެފއަިވާ ފަރތާަކށަް ވެސް ވނާްވާނއެވެެ. 

 
އޮފީހުގެ ތެރގޭއަި  

ވަޒީފާއަށް  
 އއިުލާނުކުރުން. 

އސުޫލުގެ   )ހ(  .4 ތބިި   3މި  އއެިރއެްގއަި  އޮފީހގުއަި  ވީނމަަވސެް،  ބޔަާންކށޮްފއަި  އެހެން  )ށ(ގއަި  މއާްދާގެ  ވަނަ 
އއިުލނާު  އާނމްުކޮށް  ހރުިނމަަ،  މުވއަޒްަފަކު  ހމަަވާ  މަޤާމަށް ޝަރތުު  ހސުްވފެއަިވާ  ތެރއެިން  މުވއަްޒަފުންގެ 

 . ކުރމުުގެ ކުރނިް އޮފީހގުެ އެތރެޭގއަި ވަޒީފގާެ އއިުލާނު ކުރވެދިާނއެެވެ
މި ގޮތނުް ކުރވެޭ އއިުލނާް އޮފހީުގެ ހުރިހާ މުވއަްޒަފުނންަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ. މވުއަްޒަފުން އފޮީހގުއަި ބޭނުނކްރުާ   )ށ(   

 އމީއެިލްއަށް އއިުލާން ފޮނވުމުުވުން މުވއަްޒަފުންނަށް އެނގްުނު ކމަަށް ބލެޭނއެެވެ. 
 ވނަަ މއާްދާގެ )ށ( ގއަިވާ ޝަރުތުތއަް ފރުިހމަަވނާް ޖެހޭނއެެވެ.   3އުސޫލުގެ  މި ގޮތުން ކުރވެޭ އއިުލާނގުއަި، މި   )ނ(   

  

ހށުަހޅެމުަށް )ރ(    ފމޯު  އެދި  ބަނދްުނޫން  ވަޒީފާއަށް  މި   )ފަހއެް(   5 ސަރުކާރު  ދނޭްވނާއެެވެ.  މއުްދަތއެް  ދުވަހގުެ 
 މއުްދަތު އއިުލާނގުއަި ބަޔާންކރުަނވްނާއެެވެ. 

ވަނަ މއާްދގާެ )ހ(ގއަި ބުނާ ފމޯު   5އޮފީހުގެ އެތރެއެިން ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތަކނުް، މި އސުޫލުގެ   )ބ(   
 ފުރިހމަަކށޮް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ. 
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  
info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ 

 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ތމަްރީން ހމާަކށޮްދނިމުުގެ ގޮތނުް ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލޔިުންތއަް، މި ހާލަތގުއަި ހުށަހޅަކާަން ނޖުެހޭނއެވެެ.  ތއަުލމީއާި   )ޅ(   
ނަމަވެސް މުވއަްޒަފު އޮފީހށަް ވަނމުަށްފަހު ނިންމާފއަިވާ ތއަުލމީީ ސޓެްފކިެޓއެް ނވުަތަ ތމަްރީނގްެ ސޓެްފކިެޓއެް 

 ވާނމަަ، ހުށަހޅަނަް ވނާއެެވެ. 
ޗލިްޑްރނަސްް ތޖަުރިބާގެ   )ކ(    އިތުރަށް،  ލިޔމުުގެ  ތޖަުރިބާގެ  ހުށަހޅަފާއަިވާ  ކުރިން  ގުނމުުގއަި  މއުދްަތު 

އެޗް.އާރު  ދިނމުގުއަި  މާކްސް  މއުްދަތު،  ތޖަުރިބާގެ  ހޭދކަުރި  މުވއަްޒަފު  އޮފީހުގއަި  އމޮބްަޑސްްޕަރސަންގެ 
   ސެކްޝަނނުް ހމިަނަން ވނާއެެވެ. 

އއިުލާނަކނުް މުވއަްޒަފަކު ނގެި ކމަުގއަި ވިޔަސް މި އސުޫލުގއަި ބަޔާނކްުރާ ވަޒީފާއަށް ޤބާިލު  އޮފީހުގެ އެތރެޭގެ   )އ( 
 މީހެއްތޯ ޔަޤީނކްުރމުގުެ އެންމެހާ މރަުހަލާތކައެް ފރުިހމަަ ކުރަން ވާނއެވެެ. 

  
  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު

ދޫކރުމުއާި 
  ބަލއަިގަތުން

ކރުމިަތިލާ   )ހ(  .5 ފމޯުވަޒީފއާަށް  ކުރނަްޖެހޭ  ފުރިހމަަ  މި ފރަާތްތކަުން  އިންތިޒމާު  ހނުްނާނެ  ލިބެން  ފސަހޭއަިން   ،
ހމަޖަަ އޮފީހގުެ  އްސާފއަިއޮފީހުން  ކއަުންޓަރުންނއާި  އޮފީހގުެ  މިގތޮުން  ވެބސްއަިޓނުް  ހުނންަނވްާނއެެވެ. 

 ނއީެވެ. ވަ އެގއަި   1މި އުޞލޫުގެ ޖަދުވލަު  މި އޮފހީުގެ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު ލިބެންހުންނނަް ވާނއެެވެ.

އމީއެލިް    ގެމި އޮފހީުގެ ކއަުންޓަރށަް ނވުަތަ އޮފހީުމއިޮފީހުގެ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯއާި ލިޔުންތއަް ހށުަހަޅާނީ   )ށ(     
 އަށވެެ.  oco.mvrh@ އެޑްރސެް

ލޔިެކިޔނުްތއަް ބަލއަގިަތް ތާރީޚއާި ގަޑި އދަި ބަލއަގިަތް މވުއަްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހމަކަޮށް ރޖަސިްޓރަީ  ތަކއާި  މުފޯ )ނ(     
  ކުރަނވްާނއެެވެ.

ތަކއާި ލިޔުނތްއަް އިދާރާއަށް ލބިުނުކަން ކށަަވރަުކށޮް، ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯުގއަވިާ ސްލިޕްކޮޅު ފރުިހމަަކށޮް، މުފޯ )ރ(     
  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތަށް އެ ސލްިޕކްޮޅު ދކޫުރަނވްާނއެވެެ.

ބުނާ ސްލިޕކްޮޅު އމީއެިލްގެ   (ގއަިރއމީއެިލް މެދުވެރކިޮށް ބލައަިގަނންަ ފމޯއާި ލިޔުންތކަަށް ވެސް މި މއާްދގާެ )  )ބ(     
  ޒަރއީއާިން ފޮނވުަން ވާނއެެވެ.

އޮފީހަށް  މިވަޒީފާއަށް މީހުން ހދޯުމަށް ކރުެވޭ އއިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހމަަވމުުގެ ފަހނުް، އެ އއިުލާނާ ގޅުިގެން    )ޅ(     
ވަޒީފާއަށް އދެިގނެް ހށުަހެޅޭ ފމޯުތއަް ބަލއަިގަނގެެން ނުވނާއެެވެ. އދަި ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯއާކެީ އެޓޭޗކްުރމުަށް 

 ލިޔމުަކށަްވެސް އމަަލުކޮށގްެން ނވުާނއެވެެ. ހުށަހެޅޭ އެއްވެސް  
 
 

ތއަުލމީީ  
ސެޓްފިކޓެްތކަަށް  

  ދިނުން މާކސްް

  

  

 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާފއަވިާ ސެޓފްިކެޓތްަކއާި ވަޒީފއާއާި ގުޅޭ ލިޔނުްތކަަށް މާކސްް ދިނނުް.  .6

ޝަރތުު ހމަކަރުާ މަގމާުތކަަށް ކރުމިަތިލާ ފަރތާްތަކގުެ  ފނެްވރަުން    ސާނަވީ، މަތީ ސނާަވީ ނވުަތަ އއެއަްވުރެ ދަށް  )ހ(   
  ތއަުލމީީ ސެޓްފކިެޓތްަކަށް މާކްސް ދނިމުުގއަި އމަަލުކރުާނެ އސުޫލު ތިރގީއަި މިވަނއީެވެ.

  
 

ސާނަވީ އދަި އެ ފެނވްަރގުެ އިމްތިހނާްތަކަށް ގިނަވގެެން ޕއޮިންޓް ދވެޭނީ އެނމްެ މަތީ ގރްޭޑް ލިބިފއަވިާ   .1
   މއާްދއާަށެވެ. 8

މަތީ ސާނަވީ އަދި އެ ފެންވރަުގެ އމިްތިހާންތަކަށް ގިނވަެގނެް ޕއޮިންޓް ދެވޭނީ އެނމްެ މަތީ ގްރޑޭް   .2
   މއާްދއާަށވެެ. 5ލިބިފއަިވާ 

އއެް މއާްދއާަކުން ތަފާތު ދެ ގްރޭޑއެް ލިބިފއަިވާނމަަ، ޕއޮިންޓް ދޭނީ އޭގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތނިް   .3
  ގރްޭޑަށެވެ.ލިބިފއަިވާ 

mailto:info@oco.mv
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  
info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ 

 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ކނަޑއަަޅާ ސެޓްފކިެޓްތކަގުެ ތރެއެިން "ސޓެްފިކޓެް ލވެެލް   .4 " ބަލާނީ  3އމެް.ކއިު.އޭ އިން ފެނވްަރު 
" ގެ ސޓެްފކިޓެް  4އއެީ ސާނަވީ އާ އެއްފެނވްަރގުެ ސެޓފްިކެޓއެް ކމަގުއަެވެ. އަދި "ސެޓފްިކޓެް ލވެލެް  

   އވެެ.ބަލާނީ މަތީ ސާނވައީާ އއެް ފެނވްަރގުެ ސެޓފްިކޓެއެްކމަުގަ
ބީ.ޓކެް  ން ހި  ރއާޖްޭގއަި .5 ވިލާތގުެ  ހސާލިްކރުާ އިނގިރޭސި  ދރަިވރަުން  ސްކޫލްތކަގުެ  ގާ ސަރުކރާުގެ 

  ގެ   3  ލވެެލް ގެ ޑިޕްލމޮާ ސެޓފްިކޓެަކީ ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނިގަނޑުން  2ލެވލެް  
ޓކަީ ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ  ސެޓްފކިެ  ޑިޕްލމޮާ  ގެ  3  ލވެެލް  ޓކެް. ބީ  އަދި.  ސެޓްފިކޓެެކވެެ

  ގެ ސޓެްފކިޓެެކވެެ. 4އޮނިގަނޑުން ލެވލެް 
އިމްތިހނާާ އއެް ފެނވްަރގުެ ސޓެްފކިެޓްތކަގުެ ތރެއެިން، ގރްޭޑް ބަޔާން   ސާނަވީ އދަި މަތީ ސނާަވީ .6

ދޫކށޮްފއަި ސެޓްފކިެޓް  އެ  ކަނޑއަޅަާނީ،  ގރްޭޑް  މއާްދާތކަުގެ  ނހުުންނަ،  މަރކުަޒއެްގެ  ކޮށްފއަި  ވާ 
ދޫކރުާ   މަރުކަޒުތކަުން  ނެތް  ސކްޭލް  ގްރޭޑިނގް  އަދި  ބލައަިގެންނވެެ.  ސްކލޭަށް  ގްރޭޑިނގް 
އސުޫލގުެ   މި  ބނޭުންކުރނާީ،  ކަނޑއަޅެމުުގއަި  ގްރޭޑް  މއާްދތާކަުގެ  ވަކވިަކި  ސެޓްފިކޓެްތކަުގެ 

  .މިންގަޑވެެ ފއަިވާއެކުލވަލާާ އެޑއިުކޝޭަނުން  ހަޔަރ  އފޮް ޑިޕާޓމްެންޓް ގއަިވާ  2 ޖަދުވލަު
އސުޫލގުެ   .7 މި  މިންގަނޑު  ދނޭެ  ޕއޮިންޓް  މއާްދތާަކށަް  އމިްތހިާނުގެ  ސނާަވީ  މަތީ  އަދި  ސާނަވީ 

  އެވަނއީވެެ. ގއަި 3 ޖަދުވލަު

  ކުރަނވްީ ގޮތގުެ އސުޫލު ތިރީގއަި މި ވަނއީވެެ.   މަތީ ތއަުލމީުގެ ސޓެްފކިެޓތްަކަށް ޕއޮިންޓް ދނިމުުގއަި އމަަލު )ށ(     

    
 

ހުށަހޅަައިފއަިވާ ތއަލުމީީ ސެޓްފިކޓެްތކަަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ އެ ސެޓްފކިެޓކަީ އއިުލާނުގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ   .1
  މެދު މަގާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތއަލުމީީ ރޮނގގުެ ސެޓފްިކޓެަކށަް ވާނމައަެވެ. އަދި ސެޓފްިކޓެްގެ ނމަާ

ފުރހިމަަކޮށފްއަވިާ   ކޯހގުއަި  ދޭނީ،  ޕއޮިންޓް  ސެޓްފކިެޓަށް  އެ  ހާލތަްތަކގުއަި،  އުފދެޭ  ސުވާލު 
)ތިރސީް އިނސްއަްތަ( މޮޑއިުލްތކަަކީ މަގާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތއަުލމީީ ރޮނގާ    30މޮޑއިުލްތަކގުެ %
  ތަކކަަށް ވާނމައަވެެ.ލްސީދާ ގޅުޭ މޮޑއިު

ސެޓްފކިެޓް ހށުަހޅެކިމަުގއަި    2މީ ރޮނގާ ގުޅޭ އއެް ފެނވްަރއެގްެ  މަގާމަށް ކަނޑަ އަޅާފއަިވާ ތއަލުީ .2
  ސެޓްފކިޓެަށެވެ. 1ވިޔަސް ޕއޮިންޓް ދޭނީ، 

އެނކެސްްތއަުލމީު   މަތީ .3 އސުޫލުގެ  މި  އޮނިގނަޑު  ދިނމުުގެ  މާކްސް  ސޓެްފކިެޓްތކަަށް    ގއަި  4 ގެ 
  .ހިމަނާފއަިވާނއެވެެ

 
 

 ބލެެވޭ ސޓެްފކިޓެްތަކށަް މާކްސް ދިނމުގުެ އސުޫލު ތރިީގއަި މި ވަނއީެވެ. ތމަްރީނުގެ ގޮތގުއަި   .7  ތމަްރީން

އޮތޯރޓިއީނިް  )ހ(      އެ  ސެޓފްިކޓެްތަކއާި  ނުކރުާ  ދަރޖަަ  އިން  އމެް.ކއިު.އޭ  ބަލނާީ  ސެޓފްިކޓެއެްކމަގުއަި  ތަމްރީން 
  ކމަުގއަި ދަރޖަަ ކޮށްފއަވިާ ސެޓފްިކޓެްތކަވެެ.  2އދަި  1ސެޓްފިކޓެް ލެވލެް 

ސޓެްފކިެޓަށް ޕއޮނިްޓް ދވެޭނީ އެ ސެޓފްިކޓެަކީ އެ ވޒަީފއާއެްގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާއާި ގޅުޭ،   ތމަްރީންހުށަހަޅާ   )ށ(     
ނުވަތަ މަގާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މސައަްކަތުގެ ދއާިރާގެ މަސްޢލޫއިްޔަތތުަކގުެ ތެރއެިން މަސްޢޫލއިްޔތަަކއާި ގޅުޭ  

  ތމަްރީނަކަށވްާނމައަެވެ.
މާކސްއްވެެ. މާކސްް ދޭނެ މިނގްަނޑު މި އސުޫލގުެ    30ތަމްރީން ސޓެްފކިެޓްތކަަށް އެނމްެ މތަިން ދެވނޭީ ޖމުްލަ   )ނ(     

  .ހމިަނފާއަިވާނއެވެެ  ގއަި  5  އެނެކސްް
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  
info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ 

 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

މސައަްކަތުގެ  
  ތޖަުރިބާ

 ދިނމުުގެ އސުޫލު ތރިީގއަި މި ވނައީެވެ. މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮްދނިމުުގެ ގޮތުން ހުށަހަޅާ ލިޔުންތކަަށް މާކސްް   .8

ކުންފނުްޏއެގްއަި )ހ(      ހއިސްވާާ  ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ބއަިނލައްަޤވުމާީ  ، ދއަުލަތގުެ  ނުވތަަ  ޤއަމުީ 
  ޖަމްޢއިްޔާ/ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތކްށޮްފާވނާމަަ، ތޖަުރިބގާެ މއުްދތަަށް މާކްސް ދެވނޭީ ތޖަުރިބާ ހމާަކޮށދްިނމުގުެ 
ގޮތުން ހށުަހަޅާ ލޔިމުުގއަި އަދކާުރި މަގމާާ މަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު ނވުަތަ ވޖާިބުތއަް އަދި ވަޒފީާގެ މއުދްތަު  

   ބަޔާންކޮށފްއަިވާނމައަެވެ.

ނުވތަަ  ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީ ޖަމުޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެް ކމަުގއަި ބަލނާީ ވކަި ޤނާޫނަކނުް އުފއަްދާ ފއަިވާ   )ށ(     
މއުއަސްސައާއެްގއަި ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ ޖަމުޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތކަަށް ވފެއަި ޤއަމުީ ފެނވްަރގުއަި ހނިްގޭ   ދަޢލުަތގުެ

 .ބޭރުގއަި ދވިެހިރއާްޖެ ތމަސްީލުކުރާ ޖަމުޢއިްޔާ/ޖަމާޢތަަކަށވްާ ނމައަެވެ  ނުވަތަ ރއާޖްއެިން
މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާނމަަ ތޖަުރިބގާެ މއުްދތަަށް މާކްސް ދވެޭނީ ތޖަުރިބާ ހމާކަޮށދްިނމުުގެ  އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެްގއަި   )ނ(     

  ގޮތުން ހުށަހަޅާ ލިޔމުުގއަި ތިރގީއަިވާ ބއަިތަށް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާނމައަެވެ.
 . އަދާކުރި މަގމާު .1
 .މަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް .2
 . ވަޒީފގާެ މއުްދަތު .3
  ފާ އދަާކރުާ މުވއަޒްަފުންގެ އދަދަު.ކުންފުނގީއަި ވަޒީ .4

މާކސްް ދޭނީ ހުށަހަޅާފއަވިާ މސައަްކތަުގެ ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުަކީ މަގމާުގެ މސައަްކތަުގެ    މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް )ރ(     
  ދއާިރއާާ ގުޅޭ މސައަކްަތުގެ ތޖަުރިބއާަކަށް ވާނމައަެވެ.

ލިޔުންތކަގުެ  މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް މާކްސް ދނޭީ، ތޖަުރިބާ ހމާަކޮށް ދިނމުގުެ ގޮތނުް އެ ކެނޑްިޑޓޭަކު ހުށަހަޅާ   )ބ(     
  މއަްޗަށް ބަލއަި، ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތަށް ރިޢާޔަތކްޮށވެެ.

މސައަްކަތުގެ ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުުގއަި، ދެ ވަޒީފއާއެް އދަާކުރި މއުްދަތުތއަް ފށުު އަރާނމަަ، އެ މއުދްަތު   )ޅ(     
  ގުނާނީ، އއެް މއުްދަތއެގްެ ގތޮުގއަވެެ.

ޚދިމުަތް  )ކ(      ހސިާބުކރުާނީ  މއުްދަތތުއަް  ޚިދމުަތގުެ  ދިނމުގުއަި  ޕއޮިންޓް  މއުދްަތުތކަަށް  ތޖަރުިބާގެ  މސައަްކަތުގެ 
  ކޮށްފއަވިާ އަހަރާ މަހަށް ބލައަިގެންނވެެ.

 ހުނންަ  އިފުރިހމަކަޮށްފަ އިންޓަރނޝްިޕް ޕްރޮގރްމާްތަކގުެ ތރެއެިން ކިޔވެމުުގެ މަރުހލަާގއަި ނުވތަަ ކޯހގުެ ބޭނމުަށް )އ(     
 ފުރހިމަަ   ގޮތްގތޮުން   އެނޫން .  ނުބލެވެޭނއެެވެ  ގޮތުގއަި   ތޖަރުިބާގެ   މސައަްކަތގުެ  މއުްދތަު،   އިންޓަރނޝްިޕް

  ތުގެ ތޖަުރިބާގެ ގތޮުގއަި ބެލެވި މާކްސް ދޭނވްާނއެެވެ.މސައަްކަ މއުްދތަު،  އިންޓރަނޝްިޕްގެ ކޮށްފއަވިާ
މާކސްއްެވެ. މާކްސް ދިނމުގުއަި    2މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް ދޭނީ ޝަރުތު ހމަަވާ ކނޮމްެ އަހަރކަަށް   )ވ(     

 މާކސްއްެވެ.  30އެނމްެ ގިނވަގެނެް ދވެޭނީ މި ކްރއަިޓީރއިާއަށް 
  

ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އަދި  
  އިމްތިހާނު

ހމަޖަެހފިއަިވާ މޤަމާުތަކގުއަި، ޕްރެޒެންޓޭޝަން އަދި އިމްތިހނާަށް މާކްސް  ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ނވުަތަ އިމްތިހާން ދިނުމަށް   .9
 ދިނމުުގެ އސުޫލު. 

ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރާތްތކަގުެ ގާބލިުކނަް ވަޒަނކްުރުމަށް ޕްރެޒެނޓްޭޝަނއެް ހށުަހޅަގާޮތަށް ހމަޖަެހފިއަވިާ   )ހ(     
ޕރްެޒެންޓޝޭަން  ހުށަހޅަަނޖްހެޭ  ތފަސްީލުވަޒީފއާއެްނމަަ،  ހުށަހޅަަން   ގެ  ޕްރެޒެންޓޝޭަން  މއަުލމޫާތއާެކު، 

ގަޑއިިރު ކުރިން ވަޒީފއާަށް އެދިފއަވިާ ފރަތާއަް އެކަން އަންގނަްވާނއެވެެ. މގިޮތނުް   48ޖެހިފއަިވާ ދުވހަުގެ  ހމަަ
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8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  
info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ 

 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ޕްރެޒނެްޓޝޭނަް ޕެނެލއްިންނެވެ.  އިނޓްަރވއިު  ސދީާ  ޖެހޭނީ  ގެނދްަން  ކުރިޔށަް  ޕްރެޒެންޓޝޭަން   ބއާްވާ 
  ހުށަހޅެމުއާެކު އިނޓްަރވއިު ކުރނުް އެކުގއަިވސެް ކުރޔިަށް ގެނދްެވދިާނއެވެެ.

ޕްރެޒެންޓޭޝނަްގެ މާކސްް ދިނމުގުެ މިންގަޑއެް ކަނޑއަޅަާނީ، ޕްރެޒެންޓޝޭަނގްއަި ހމިެނޭ ބއަިތަކށަް ބލެމުަށފްހަު   )ށ(     
  އިންޓަވއިު ޕެނަލއްިނންެވެ.

ތަފސްލީް   )ނ(      އެކަންކމަުގެ  ވޒަީފއާއެްނމަަ،  ހަދނަްޖެހޭ  ޕްރެކްޓކިަލއްއެް  ނވުތަަ  އިމްތިހާނއެް  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ 
 ކުރިން ވަޒީފާއަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތށަް އެކަން އަންގނަްވާނއެވެެ. )ދއެއެް( ދުވަސް    2  މއަުލމޫާތއާެކު، މސައަްކަތު

ކުރާނީ ކރުމިަތިލާފއަވިާ މގަމާު ހމިެނޭ ސެކޝްަނކަުންނވެެ. އިމްތިހނާަށް މާކްސް ދނޭެ  އމިްތިހާން ޕޭޕަރު ތއަްޔރާު   )ރ(     
  މިންގަނޑު ވެސް އެ ސެކޝްަނކަުން އެކުލވަާލަން ވާނއެވެެ.

  
އިންޓަރވއިު ޕެނލަް  

  އެކުލަވލާުން
  ޗިލްޑްރަންސް އމޮބްަޑސްްޕަރސނަްގެ މއިޮފީހުގެ މަގމާުތކަަށް މހީުން ހވޮމުަށް އިންޓަރވއިު ޕެނަލް އެކލުަވލާނާީ   )ހ(  .10

ފަރތާއެް ހމިަނނަްވާނއެެވެ. މީގެ ތެރގޭއަި އެ މަގމާއެްގެ    3ލަފގާެ މަތިންނވެެ. މިގޮތުން މި ޕެނލަްގއަި މަދވުގެެން  
  ޖހެޭނއެެވެ.ނަ މވުއަްޒަފު ވެސް ހމިަނަންއިޒްކުރމުާ ހަވލާވުެ ހުންމސައަްކަތް ސްޕަވަ

  ހމަަހމަކަނަް   އިންސާފުވެރިކމައާި  ، ބަޔާނކްޮށފްއަިވީނމަވަސެް  މިފަދއަިން  ގއަި(  ހ)  މއާްދާގެ  މި )ށ(   
  އިންޓރަވއިު  މުވއަްޒަފު   ހަވލާވުެހުރި   ސުޕަރވއަިޒްކރުމުަށް   މސައަްކަތް  މޤަމާއެްގެ   އެ  ، ޤއާމިްކުރމުަށްޓކައަި

 އިންޓރަވއިު   ، ހާލަތގުއަި  މި  އަދި .  ނިނމްދިާނއެެވެ  އމޮބްަޑސްްޕަރސަނއްަށް  ޗލިްޑްރނަސްް  ނުހމިެނމުަށް  ޕެނަލްގއަި
  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ   ގއަި( ރ)  މއާްދާގެ  މި  ، ނެތންމަަ  ބއަިވެރވިވެެން  އޮފީހުން  ފަރތާއެް  ދއާިރއާގާޅުޭ  މަޤމާގުެ  ޕެނަލްގއަި
 . މެނިދާނއެވެެހި  ފރަާތއެް ބޭރގުެ އޮފީހނުް ، ފަދއަިން

ށްވުރެ މަތީ ރޭންކއެގްއަި  އިންޓަރވއިު ޕެނަލގްައި ހމިަނަނވްާނީ އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ މަގމާގުެ ރޭނކްު ނވުަތަ އއެަ ( ނ)    
  ވަޒީފާ އދަާކރުާ ފރަާތްތކަެވެ.

އމޮބްަޑސްްޕަރސަނގްެ  ޗިލްޑްރނަްސް    ނމަަ،   ބޭނުނވްއެޖްެ  ހމިަނަން   ފަރާތއެް އިންޓަރވއިު ޕެނަލގްއަި އފޮީހުން ބޭރު  ( ރ)    
މގިޮތުން ހމަޖައަްސާ ފަރާތް ވާނވްާނީ އިންޓވައިު ކރުވެޭ   މަޝްވަރގާެ މަތނިް އެފދަަ ފަރާތއެް ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ.

 މަޤމާުގެ ދއާިރއާިން ޚއާސްަވފެއަިވާ ފަރާތކަަށވެެ. 
 
 

އުއަށް ހޟާިރވުާންޖެހޭ ގަޑގީެ އެނމްެ ލސަވްގެެން  ވިކުރވެނުު ފަރާތތްަކށަް، އިންޓަ އިންޓަވއިުއަށް ޝޯޓލްސިްޓް   )ހ(  .11  އިންޓަރވއިު ކުރނުް
އަންގނަްވާނއެެވެ. މި އެނގްމުުގއަި އިނޓްަވއިުއަށް ހާޟރިުވާނޖްެހޭ ގޑައިއާި ތނަް އެކަން    ގަޑއިިރު ކރުިން   24

  ބަޔާންކުރނަްވާނއެވެެ.
ބޭނނުްކުރާނެ ކްރއަޓިީރއިާތކައެް، އިންޓވައިު ފެށމުގުެ ކުރިން ހއިމުަން ރސިސޯް އިންޓަވއިުއަށް މާކސްް ދިނމުަށް   )ށ(     

  ލްއާ ހަވލާުކރުަނވްާނއެެވެ.ސެކްޝަނނުް ތއަްޔާރކުޮށް، އިނޓްަވއިު ޕެނަ
އި، އިންޓަވއިު ނމިމުއާެކު، އިންޓވައިު ޕނެަލްގެ ކޮނމްެ މމެްބަރއެް ވކަިވކަިން އިންޓވައިު މާކސްް ޝީޓތްއަް ފރުަ  )ނ(     

އެ ފމޯުގއަި ސއޮި ކރުަނވްާނއެެވެ. ޝީޓގްެ އެއްވެސް ބޔަަކަށް އުނއިިތރުއެް ގެންނނަމަަ، އެ ބަދަލއެގްެ ކއަިރީގއަި  
  ލސިްޓް ސއޮި ކރުަނވްާނއެެވެ.ޕެނަ

އޅެމުަށްފހަު  އިންޓަވއިއުަށްފހަު، އިންޓަރވއިު ޕެނލަްގއަި ހމިެނޭ މމެްބަރުން ދފީއަިވާ މކާްސްތއަް އއެް ޝީޓަކށަް   )ރ(     
  ރޖޭް ހޯދނަްވާނއެވެެ.އޭގެ އެވަ

  

mailto:info@oco.mv


7 
 

 
8th Flr, Mookai Suites 

M.Sakaimoo, Haveeree Hingun 

Male’, Republic of Maldives  
info@oco.mv :ްއީ.މެއިލ 

 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

ވަޒީފާއަށް އެނމްެ  
ގާބިލު  
  ހވޮުން ފަރާތއެް

 ޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާް ކމަުގއަި ކނަޑއަޅަާނީ، ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާް ހވޮުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ވަ )ހ(  .12
 އނެމްެ   ( އިންވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް)   ށްކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ ބއަިތަކަ 
 .މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ފަރތާެވެ

ބއަިތަކަށް   )ށ(    ހމިެނޭ  ކްރއަިޓރީއިާގއަި  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ހޮވމުަށް  ފަރާތް  ޤާބލިު  އެނމްެ  ވަޒީފއާށަް  ) ވަޒީފއާަށް 
އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ފަރާތް އެ ވޒަީފާ    (އިން  ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ލބިުނު ގޮތގުެ ޝޓީް ކުރމިަތިލީ

އެކަން އދިާރއާަށް ބޭނުން ނވުާ ނމަަ،  ލިޔމުުން  ޕއޮިންޓު ލިބިފއަވިާ    އަދި  އެނގްމުުން، ދނެް އެނމްެ މަތިން 
 .ހުށހަޅަަންވާނއެެވެ ފަރާތަށް ވަޒފީާ ހމަޖައަސްަން

މި އސުޫލުގެ )ހ( އދަި )ށ( ގއަި އެހެން ބަޔާނކްޮށްފއަވިީ ނމަވަެސް ވޒަީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރތާް ހވޮމުށަް   )ނ(   
 ވނާްވާނއެެވެ. ތިރީގއަވިާ ޝަރުތތުއަް ފުރހިމަަ 

ގެ ތރެއެިން  ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބލިު ފަރާތް ހވޮމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކްރއަިޓރީއިާގއަި ހމިެނޭ ބއަިތކަު  .1    
 )ސޅާީސް އިނސްއަްތަ( ހދޯާފވާުން.  40އިންޓަވއިު އަދި އިމްތިހާނގުެ ބއަިން މަދުވގެެން %

ން، ހރުިހާ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކރްއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ ބއަިތަކުވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތް ހވޮމުަށް   .2   
 އަށްވުރެ މަތިވުން.  %65   ބއައެްގެ ޖމުްލަ މާކސްް

ކަނޑއަެޅިފއަިވާ   )ބ(    ކްރއަިޓީރއިާތަކށަް  ކްރއަޓިީރއިާތކައާި،  ބޭނުންކުރނާެ  ހވޮމުަށްޓކައަި  ފރަާތް  ޤާބލިު  ވަޒީފާއަށް 
 ގއަި އެވނައީެވެ.    6މާކސްް، އަދި އެނމްެ މަދވުގެެން ހސާިލުކުރނަްޖެހޭ މާކްސް މި އސުޫލގުެ އެނެކްސް 

 
  އިންޓަވއިއުަށް 

 ކުރުން   ޝޯޓލްސިްޓް
( އަކށަް ވުރެ އިތުރު ނމަަ އިންޓވައިު ކުރނާެ އއެް)ދހިަ  10ވާ ފަރތާްތަކގުެ އދަދަު  އި މަޤމާަކަށް އެދި ކރުމިަތިލާފަ ( ހ) .13 

ކރުމިަތިލާ   އއެް( )ދިހަ  10ޝޯޓލްސިްޓް ކުރވެދިނާއެެވެ.    ފަރާތްތކައެް ފއަިވާ މޤަމާއެްނމަަ ފަރތާަށވްރުެ މަދުން 
 އިންޓވައިު ކރުެވނޭއެެވެ.  ކާ ތަތްހުރހިާ ފަރާ ، ޝަރތުުހމަަވާ  ފއަިވާކުރމިަތިލާ 

ތިރގީއަވިާ   )ށ(    ކުރމުގުއަި  އަދި  ޝޯޓލްސިްޓް  ނުކރުުން  ކރުމުއާި  ކުރވެިދނާއެެވެ. ޝޓޯްލސިްޓް  އމަަލު  ގޮތތްަކަށް 
 ޝޯޓލްސިްޓް ކުރާނެ ގތޮއެް ނިނމްނާީ މއިއިުލާންކުރވެިފއަވިާ މަޤމާު ހމިެނޭ ސެކްޝނަްގެ އސިްވެރިޔއާވެެ.  

ލިބޭ .1    މާކްސް  ގިނަ  އެނމްެ  ބއަިން  ތޖަުރިބގާެ  މސައަްކތަގުެ  އަދި  ތަމްރީން    ތއަް ފަރތާް  ތއަުލމީާ 
 އިންޓަވއިުއަށް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރުން. 

 މިހާލަތުގއަި އމިްތހިާން ދޭނީ ހމައަކެނަި އިންޓވައިުއަށް ޝޓޯްލސިޓްް ވާ ފަރާތްތކަަށވެެ. 
ތއަުލމީާވަޒީފާއަށް   .2    ދިނމުަށފްަހު،  އިމްތިހނާް  ފަރތާްތަކަށް  ހރުިހާ  އަދި    އިކރުމިަތިލި  ތަމްރީން 

  ތއަް ފރަާތް  މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބގާެ މކާސްްގެ އތިުރުން އިމްތިހާނގުެ ބއަިން އެނމްެ ގިނަ މާކްސް ލިބޭ
  އިންޓަވއިުއަށް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރުން. 

ބއަިން   އިމްތިހާނގުެ  ޝޯ 40ނަމަވެސް  އެފަރތާއެް  ނލުިބޭނމަަ  އިނސްއަްތަ(  )ސޅާީސް  ޓްލސިޓްް  % 
 ނުކުރވެޭނއެެވެ.  

ކުރމިަތިލި ހުރިހާ ފަރާތްތކަާ އިންޓވައިު ކުރމުަށްފަހު، ތއަުލމީއާި ތަމްރީން އަދި މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބގާެ   .3   
ތިހާނަށް ޝޯޓލްސިްޓް  މްމާކސްްގެ އިތުރުން އިންޓވައިއުިން އެނމްެ ގިނަ މާކްސް ލިބޭ ފަރާތތްއަް އި

 ކުރުން. 
% ނަމަވެސް   ބއަިން  ޝޯޓލުސިްޓް    40އިނޓްަވއިގުެ  އެފަރާތއެް  ނލުބިޭނމަަ  އިނސްއަްތަ(  )ސޅާީސް 

 ނުކުރވެޭނއެެވެ. 
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 7960440ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ވަނަ ފނަްގިފިލާ، މޫކައި ސުއިޓސްް  8
 މ.ސަކައިމޫ، ހަވީރީ ހިނގުން 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 )ދިހއައެް( ފަރާތް ޝޓޯްލސިޓްް ކުރަނވްާނއެވެެ.  10ޝޯޓލްސިްޓް ކުރމުގުއަި މަދވުެގނެް   )ނ(   
ޕއޮިންޓު ލިބޭ ކެނޑްިޑޓޭއާި އއެާ ޖެހގިެން އޮތް ވަޒީފއާަށް ޝޓޯްލސިޓްު ވާ ފރަާތްތކަުގެ ތރެއެިން އެނމްެ ދށަުން   )ރ(   

 .ޝޯޓލްސިްޓު ވީ ކމަގުއަި ބަލަނވްާނއެެވެ  އއެްވަރކަަށް ޕއޮިންޓު ލބިޭ ކމަުގއަވިާ ނމަަ ދފެަރާތް ވސެް  ކެނޑްިޑޭޓށަް
 

މަޤާމަށް ކރުމިަތިލާ  
ހުށަހޅެމުއެް  

ބަލއަިނުގަނވެޭނެ  
 ހާލަތްތއަް 

 ހލާަތްތކަގުއަި މަޤާމަށް އދެި ކރުމިަތިލާ ހުށަހޅެނުްތއަް ބަލއަިނގުަނެ ބާތލިްކރުެވނޭއެެވެ. ތިރީގއަވިާ  )ހ(  .14
 މަޤމާުގެ އސަާސީ ޝަރުތު ފުރިހމަަ ނުވާ ހށުަހެޅުންތއަް.   .1  
 މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރާތގުެ ދވިހެިރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާު ހށުަހޅަާފައި ނެތނުް.  .2  
 ފރުިހމަަކޮށް ހުށަހޅަފާައި ނެތުން.  މަޤާމަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ފމޯު .3  
ބުނެފއަވިާ   .4   އއިުލާނުގއަި  ލޔިމުއެް،  ކޮށފްއަިވާ  މޖަުބޫރު  ހުށހަޅަަން  އއިުލނާުގއަި  ގތޮަށް  މަޤމާުގެ 

 ހުށަހަޅާފއަި ނތެުން. 
 ފރަާތްތކަުގެ ހށުަހެޅުންތއަް. އަހަރު ފރުިފއަވިާ  55އަހަރު ނުފުރޭ އަދި  18އުމުރުން  .5   
)ކުޑކަދުިނގްެ ހއަޤްުތއަް ރއަްކާތެރކިުރމުުގެ ޤާނނޫު( ން    2019/19މި އޮފީހަށް ޤާނޫނު ނަންބަރު   .6   

ހަވާލކުުރވެިފއަވިާ މސައްޫލއިްޔަތގުެ ތެރއެިން، މި އޮފީހުން އޮޑިޓކްޮށް މނޮިޓަރކުރަންޖެހޭ ދއަުލތަގުެ  
އިއިދާރއާެ އފެަދަ  އަދި  މސައަްކަތކްުރމަުނދްާ  މސަަދާރއާއެް އްގއަި  މލީާދީ  ގއަި  ފހަުން    1އްކަތްކރުި 

 )އެކއެް( އަހރަު ފއާިތވުެފއަި ނުވާ ފރަާތްތަކގުެ ހުށަހޅެުނތްއަް.
  ، މީހުން   އޅުޭ  ކއަިވެނިކޮށގްެން   މވުއަްޒަފއެް  އޮފީހގުެ  މި  ނުވަތަ   އމޮބްަޑސްްޕަރސަން  ޗިލްޑްރަނސްް .7   

 ، ދޮނދްަރނިް  ، މީހުން  އއެްބަފާ  އއެބްަނޑު  ، މީހުން  އއެްބަފާ  ، މީހުން  އއެބްަނޑު  ، ދަރިން  ، މއަިންބަފއަިން
 ، އއެބްަނޑމުީހުން  މީހާގެ  އޅުޭ  ކއަިވެނކިޮށގްެން  މުވއަްޒފައެް  ނުވަތަ  އމޮބްަޑސްްޕަރސަން  ޗިލްޑްރަނސްް

 ހުށަހަޅާ ހުށަހޅެުނތްއަް.  މއަިންބަފއަނިް އމެީހގާެ އަދި މީހުން އއެްބަފާ އއެބްަނޑު ، މީހުން އއެްބަފާ
 މއާްދާގެ )ހ( ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ފދަަ ހލާަތްތކަގުއަި އެފަދަ ހުށަހޅެމުއެް ބާތިލވްާނއެެވެ. މި  )ށ(   
ގޭނެފދައަނިް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯގުއަިވާ ސްލިޕކްޅޮު  ނ މި ހާލަތގުއަި ހުށަހެޅި ހށުަހޅެމުަކީ ބތާިލް ހުށހަޅެމުއެްކަން އެ )ނ(   

  ދޭނވްާނއެެވެ. ފުރިހމަަކށޮް ލޔިުންތައް ހށުަހޅެި ފރަތާއަް ވގަުތުން
ބަނދްު ނނޫް  އމީއެިލް )ރ(    އަންނަ ރސަމްީ  ދވުަހާ ޖެހިގެން  ލިބޭ  ހުށހަެޅުން  ފަރތާްތަކަށް،  ހށުަހަޅާ  މެދުވރެިކށޮް   

 އމީއެިލް މެދވުެރކިޮށް ސްލިޕކްޮޅު ރއަްދކުުރނަްވާނއެވެެ.   ދުވހަު، 
ބަލއަިގަނވެިފއަިވކީަން ފހަުގެ ވަގތުއެްގއަި ފާހަގަ ކުރވެއިޖްެނމަަ އެފަދަ ހުށަހޅެމުއެް ޝަރުތު ހމަަނވުާ ހުށހަޅެމުއެް   )ބ(   

 ބާތިލްކރުމުަށްފަހު، ލިޔުންތއަް ހުށަހޅެި ފަރާތއަް އެނގްޭނއެެވެ. 
ވާ ހާލތަުގއަި ހުށހަޅެމުއެް ބާތިލކްޮށް އަންގާ އެނގްުން، އެންގޭ ދވުހަަކީ   )ޅ(    މި މއާްދާގެ )ރ( އަދި )ބ( ގއަި 

ނމަަވސެް، ހުށހަެޅުން އސިްލާހުކށޮް އަލުން ހުށަހޅެމުުގެ    ހމަަވި ފަހގުެ ދުވހައެްވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިމުުގެ މއުްދަތު  
 ފުރުސަތު އެ ފަރާތކަަށް ނުދވެޭނއެެވެ.
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8th Flr, Mookai Suites 
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  2ޖަދުވަލު  

 

  މިނގްަނޑު ން ބަލާހަޔަރ އެޑއިުކޭޝަނުސާނަވީ އަދި މަތީ ސާނވަީ ގްރޭޑް ކުރމުުގއަި ޑިޕާޓމްަނޓްް އޮފް 

  

 ސެޓްފިކޓެްގއަވިާ ގރްޭޑް  ގްރޭޑް 
A HD (Higher 

Distinction) 

Excellent Class st1 80-100 Highest Grade 

B D (Distinction) V.Good Class (Upper) nd2 79-79 Second Highest Grade 

C C (Credit) Good Class (Lower) nd2 60-69 Third Highest Grade 

D P (Pass) Pass Class rd3 50-59 Fourth Highest Grade 

 

  3ޖަދުވަލު  

 

  މއާްދާތކަަށް މކާްސް ދނޭީ ތިރީގއަވިާ މިނގްަނޑުންނވެެ.ސާނވަީ އދަި މަތީ ސާނވަީ އމިތްިހާނުގެ  )ހ(

އެނމްެ މަތިން ދެވނޭެ ޖމުްލަ    މާކްސް ދޭނެ މިނގްަނޑު   ސެޓްފިކޓެް
  *E  D  C  B  A  &A  މާކސްް

  20  2.5  2  1.5  1  -  ސާނަވީ އިމްތިހާނު

  25  5  4  3  2  1  މަތީ ސާނަވީ އިމްތިހނާް

  

އިނގިރސޭި ބަހގުެ ސެޓފްިކޓެތްަކގުެ ތެރއެިން ގރްޭޑް ކނަޑއަަޅާފއަި ނުހުންނަ ސޓެްފކިެޓްތކަަށް ޕއޮިނޓްް ދނިމުުގއަި ބަލނާީ  )ށ( 
  ތިރީގއަވިާ މިނގްަނޑަށވެެ.

  ސެޓްފިކޓެް ލވެެލް   ހމަަހމަަ ކުރވެޭ ލވެެލް   ގްރޭޑް 

A  GCE Ordinary Level  C2  

B  GCE Ordinary Level  C1  

C  GCE Ordinary Level  B2  

D  GCE Ordinary Level  B1  

E  GCE Ordinary Level  A2  

  

   

  4ޖަދުވަލު  

 

  މަތީތއަުލމީުގެ ސޓެްފކިެޓްތކަަށް މކާސްް ދޭނީ ތިރގީއަިވާ މިނގްަޑުންނވެެ. 

  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މާކސްް   ސެޓްފިކޓެް ލވެެލް 

  20  (3)ސެޓފްިކޓެް   3ލެވލެް 

  25  )އެޑްވާނސްް ސެޓްފކިެޓް(  4ލެވލެް 

  35  )ޑިޕްލމޮާ(  5ލެވލެް 

  )އެޑްވާނސްް ޑިޕްލމޮާ(  6ލެވލެް 

  65  )ފުރތަމަަ ޑިގރްީ(  7ލެވލެް 

  )ޕީ.ޖީ ސެޓްފކިެޓް/ޑިޕްލމޮާ(  8ލެވލެް 

  80  )މސާްޓަރސް ޑގިްރީ(  9ލެވލެް 

  85  )ޑޮކޓްޯރލަް ޑގިްރީ(  10ލެވލެް 
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  5ޖަދުވަލު  

 

  މާކސްް  ތމަްރީނުގެ ބވާަތް 

  މކާސްް 0.5ކޮނމްެ ގަޑއިރިަކަށް   ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތމަްރީން  ރުގަޑއިި

  މާކސްް 2ކޮނމްެ ދވުަހކަަށް   ދުވަސް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތމަްރނީް

  މާކސްް 2ދވުަހގުެ ތމަްރނީއެްކމަުގއަި ބލަާ   1  ގޑަިއިރު ނވުަތު ދވުަސް ކނަޑއަަޅާފއަިނުވާ ތމަްރީން

  

 
  6ޖަދުވަލު  

 

  )ހ( ސޕަޯޓް ސރަވސިް 

 

  ކެޓގެަރީގެ އިނސްއަްތަ  ބެލޭނެ ދއާިރތާއަް  ދއާިރާ

 %10  ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީު  ތއަުލީމާ ތމަްރީން
 %20  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ

 %20 އިމްތިހާން އިމްތިހާން
 %50 އިންޓަރވއިު   ލިބިފއަިވާ ހުނަރު

 %100  ޖުމްލަ 
 

  )ށ( ސޕަޯޓް އޮފސިރަ
  

  ކެޓގެަރީގެ އިނސްއަްތަ  އިނސްައްތަ )%(   ބެލޭނެ ދއާިރތާއަް  ދއާިރާ

 %35 %30  ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީު  ތއަުލީމާ ތމަްރީން

ކުރމުއުްދތަުގެ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ 
  ތމަްރީން

5% 

 %10 %10  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ
 %55 %25 އމިްތިހާން / ޕްރސެެނޓްޝޭަން   ލިބިފއަިވާ ހުނަރު

 %30 އިންޓަވއިު 
 100 100  ޖުމްލަ 

 

 )ނ( އޮފިސަރ 
 

  ކެޓގެަރީގެ އިނސްއަްތަ  އިނސްައްތަ )%(   ބެލޭނެ ދއާިރތާއަް  ދއާިރާ

 %30 %25  ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީު  ތއަުލީމާ ތމަްރީން

މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރމުއުްދތަުގެ  
  ތމަްރީން

5% 

 %20 %20  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ
 %50 %25 އިމްތިހާން  ހުނަރުލިބިފއަިވާ 

 %25 އިންޓަވއިު  
 100 100  ޖުމްލަ 
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 )ރ( ސީނއިަރ އޮފސިރަ  

 
  ކެޓގެަރީގެ އިނސްއަްތަ  އިނސްައްތަ )%(   ބެލޭނެ ދއާިރތާއަް  ދއާިރާ

 %25 %20  ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީު  ތއަުލީމާ ތމަްރީން

ކުރމުއުްދތަުގެ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ 
  ތމަްރީން

5% 

 %25 %25  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ
 %50 %25 އމިްތިހާން    ލިބިފއަިވާ ހުނަރު

 %25 އިންޓަވއިު 
 %100 %100  ޖުމްލަ 

 

 ( އެގެޒކެެޓވިް ބ )  
 

  ކެޓގެަރީގެ އިނސްއަްތަ  އިނސްައްތަ )%(   ބެލޭނެ ދއާިރތާއަް  ދއާިރާ

 %25 %20  ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީު  ތއަުލީމާ ތމަްރީން

މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރމުއުްދތަުގެ  
  ތމަްރީން

5% 

 %25 %25  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ
 %50 %25 އމިްތިހާން / ޕްރސެެނޓްޝޭަން   ލިބިފއަިވާ ހުނަރު

 %25 އިންޓަވއިު 
 %100 %100  ޖުމްލަ 
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